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ENCONTRAMOS 

SOLUCIONES

PARA CADA UNO DE TUS 

PROBLEMAS.

Acerca de Nosotros…

Somos ASEDOC, una empresa dedicada a ofrecer servicios y productos

como solución integral a las necesidades empresariales de forma

eficiente, generando un cambio importante en la optimización de los

procesos de gestión documental, archivo, insumos e infraestructura

tecnológica.

Cobertura a nivel nacional



2020

2028
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NUESTRA HISTORIA

Cuando todo comenzó

Vamos por  más
Nosconvertiremosenunodelosmejoresaliadosempresariales llevandosolucionesinnovadorasenla

optimizacióndeprocesosinformáticosytecnológicos, priorizandolasbuenasprácticasenelcampode

lagestióndocumentalyminimizandoelimpactoambiental..

Lapandemia sorprendió a muchas empresasque tuvieronqueadaptarsea lanuevaforma de trabajobuscando

mecanismos de continuidad para mantener sus negocios desde la distancia. Esto genero y permitió que las

empresas a corto y mediano plazo notaran la importancia no solo de tener sus archivos bien organizados para

acceder asu información, sinoque, trajo consigo ladigitalización de losarchivos enbúsquedade potencializar

sus negocios e ir a la vanguardia de la era digital. Por tal razón nos enfocamos en contribuir con soluciones

innovadorasyeficientesenlaadministracióndelainformaciónfísicaydigitaldelasempresas,conunaltogrado

deresponsabilidadytransparencia
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TRABAJOS HECHOS POR 

EXPERTOS

Juntos podemos lograr más.

Nuestros proyectos 
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NUESTROS PRINCIPALES 

BENEFICIOS 

Beneficio

1

Reducción 
de costos 
operativos

Beneficio

3

Aumento de 
productividad

Beneficio

2

Estandarización 
de procesos 

internos
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NUESTROS PRINCIPALES 

BENEFICIOS 

Beneficio

5

Aumento de 
la seguridad y 
confiabilidad 

de la 
información

Beneficio

4

Ahorro de 
espacio 
físico y 

digital  en 
información 

NO 
relevante



6SOLUCIONES INTEGRALES   
Gestión Documental

DIAGNÓSTICO 
INTEGRAL DE 

ARCHIVOS

• Permitelatomadedecisiones

• Mejoradeestrategiasempleadasenrelación

alaaplicacióndeprocesosarchivísticos

• Cumplimientodelanormatividadtécnica

ylegal.Verificación de 

sistemas de 

información

Medición de 

condiciones

medio

ambientales y 

microbiológicas Evaluación de 

infraestructura

Gestión de 

documentos 

electrónicos

Levantamiento y 

análisis de 

información Medición puntual 

de volúmenes 

documentales

Verificación de 

aspectos 

archivísticos y de 

conservación
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• Cumplimiento de la

normatividad

Gestión Documental

CREACIÓN E IMPLEMENTACIÓN
DE INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 

• Aseguranlatransferenciaperiódicaalarchivo.

• Facilitan el manejo, clasificación,

categorización, verificación y 

ordenación de  la información

• Ofrecen mayor seguridad

yorden

• Apoyan la gestión de

conocimiento

• Aseguran lapreservaciónde los

documentos

• Implementacióndelagestióndocumental

• Ayudan en la

disminucióndegastos

PGD

INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS



8Gestión Documental

INTERVENCIÓN
DE FONDOS

Inventario documental

Digitalización  e indexación

Ordenación y descripción 

documental

• Descripción e identificación de  la información

• Control de  documentos

• Mejora de situación legal

• Mejora de procesos internos

• Rápido y fácil acceso a la información

• Seguridad ,confidencialidad y acceso a la 

información

• Ahorro de tiempo en consultas

• Garantiza la conservación de la información

• Mejora de procesos internos

• Contribución  impacto del medio ambiente

• Creación de archivos digitales

• Ahorro de tiempo –espacio

• Localización rápida de información

• Eficiencia y eficacia

• Conservación de información  relevante

• Continuidad del ciclo vital 



9SOLUCIONES INTEGRALES   
Servicios  Informáticos y Tecnológicos

SOFTWARE DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
FLUJOS DE PROCESOS

Con  el uso de nuestro software avanzado  de gestión, optimizará los 

procesos complejos y facilitará la ejecución de tareas en menor tiempo.

De un paso a la transformación digital

Interfax 
amigable

Flexible y 

escalable

Mayor 
rendimiento 
y seguridad

Fácil integración 
infraestructura TI

Mejor soporte 
técnico 

EFICIENCIA 

y EFICACIA



9SOLUCIONES INTEGRALES   
Servicios  Informáticos y Tecnológicos

PROCESOS DEL SOFTWARE

Gestión de correspondencia

Creación de documentos electrónicos

Distribución y 

trazabilidad

Flujos de trabajo

Recepción de mails

Codificación y Expedientes

electrónicos

Almacenamiento

Tareas y 

calendarios

El software a la medida supera ya en uso a las soluciones estándar



10Servicios Informáticos y Tecnológicos

VENTA ,ALQUILER Y MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS DE COMPUTO , ESCANER Y 
MULTIFUCNCIONALES

Equipos de alta tecnología 

Soluciones inmediatas  

Precios competitivos

Personal idóneo para el mantenimiento

de sus equipos tecnológicos

Atención personalizada

$



11Servicios Informáticos y Tecnológicos

INFRAESTRUCTURA Y REDES INFORMÁTICAS

Configuraciones lógicas router y switch

Cableado estructurado

Configuración equipos de red

Administración de recursos de red

Servidores
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CONTÁCTANOS

(+57)  3043697366

Comercial@asedoc.co

DIRECCIÓN

Diagonal 31 #7a-47

Soacha, Cundinamarca, Colombia

P I D E  T U  A S E S O R Í A ! !


